
COMPTABLE ASSISTANTE 
- Rigoureuse, organisée, adaptable, polyvalente - 

 

Compétences  
 
 

dans le domaine de la COMPTABILITE 
 

 Saisie comptable des documents commerciaux et bancaires 

 États de rapprochement : lettrage, rapprochement bancaire 

 Déclarations de TVA 

 Préparation paie et déclarations sociales courantes 

 Préparation, édition de la balance, du compte de résultat, bilan 
 

dans les domaines de l’ADMINISTRATIF, du COMMERCE 
 

 Gestion Adm. Commerciale : Devis, BC, BL, Factures 

 Magasinage - gestion de stock 

 Suivi des différentes consommations 

 Gestion d’un Centre de documentation technique  

 Rédaction de documents : courriers, mails, notes de service 

 Planification de l’entretien du matériel, des envois de matériel 

 Accueil téléphonique et physique 

 Gestion du planning de vol et entretien aéronefs 

 Chef d’équipe de 6 personnes 
 

 

Formations, diplômes et stages 
 

Avr. 2019 à janv. 2021 : Comptable Assistante TP CRP Clairvivre /24 

Fév. à Juin 2013 : Agent Magasinier - ECF Pau /64 

Fév. 2011 à Oct. 2012 : Techn. élevage porcin /Interface Arzacq /64 

 

 

 

 

 
 

Expériences professionnelles 
 

Sept 2020 : Comptable Assistante – Cabinet COMPTADOUR, PAU/64 

Janv. 2020 : Comptable Assistante - Asso. Trisomie 21, Pau /64 

Oct. 2013 à Nov. 2014 : Magasinier / Préparateur commandes  

AAA/ISS logistique, Tarbes/65  - Oloron-Ste Marie/64 

2006 à 2012  : Technicienne élevages agricoles /56 -79 -64 

2005 : Secrétaire Commerciale - Esprimo - Guémené-s/Scorff /56 

1988 à 1998 : Marine Nationale - Grade : Second Maître  

 

 

 

Françoise 

NEMES 

françoise.nemes.pro@gmail.com 

 

18 avenue de la Concorde 
64000 PAU 

 

 

52 ans 

 

 

 

LOGICIELS 
 

CEGID QUADRA 

Sage Comptabilité i7 

EIG - GI - Ciel 

 

WORD 

EXCEL 

PowerPoint 
ACCESS 

ONE DRIVE 

TEAMS 

 

GSTOCK 

ABACO 

HELIOS 

 

Quark Xpress,  

Photoshop, Illustrator 

 

 

 

 

LOISIRS 
 

Peinture artistique 

Lecture 

Jeux vidéo 

Marche 

Natation 

 

 

DIVERS 
 

Permis B 

 

P
e
r

 Juil. 2003  -  Assistante Administration et Gestion PME/PMI - Greta /56 
 

 Juin 1989  -  Brevet Aptitude Technique d’Electromécanicien  
Aéronautique - Marine Nationale, Rochefort /17 

 

 Juin 1986  -  Bac série D 

Anglais, espagnol : lu, parlé 

 


